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І Н Ф О Р М А Ц І Я

про стан виконавської дисципліни та роботу з документами в управліннях,відділах та секторах

міської ради у I півріччі  2016 року

Загальний документообіг у міській раді у I півріччі  2016 року склав 5682 документи (2916- вхідні документи, 2766 –вихідні, 199 –розпорядження міського голови, секретаря міської ради).
Протягом січня-червня 2016 року у загальному відділі зареєстровано 710 документів  (протягом 6 місяців 2015 року –706), що надійшли  з органів влади вищого рівня:

1.Адміністрація Президента України 
- 1   
(2)

2.Верховна Рада України 


- 4  
(7)

3.Кабінет Міністрів України
 

- 13 
(7)

4.Обласна державна адміністрація 

- 640 ( 648)

5.Обласна рада




- 52 
(42)

 У 1 півріччі  посадовцями міської ради було підготовлено та направлено 1790 листів та інформацій до Адміністрації Президента України,  Верховної Ради України, Кабінету Міністрів України, обласної державної адміністрації, обласної ради((у 2015 році - 1687):
1. Адміністрація Президента України

- 3  (3)
2. Верховна Рада України



- 13 (20)
3. Кабінет Міністрів України



- 14 (43)
4. Обласна державна адміністрація


- 1733 (1589)
5. Обласна рада





- 27 (32)
На контролі перебувало 730документів: 493- виконано, 137-залишено на контролі до встановлених термінів інформування.

Станом на 07.07.2016 на виконанні в управліннях, відділах та секторах міської ради знаходиться 437 документів з тривалим терміном інформування, із них 34 документи поставлено на контроль протягом січня-червня 2016 року . По 3 документах інформація надається за встановленими датами, по 22  - щотижнево, щомісячно - 150, щоквартально - 169 , щопівроку - 41, щорічно – 52. Слід зауважити, що у 2011 році на контролі з тривалим терміном інформування перебувало 322  документи, у 2012 – 357 , у 2013 - 438, у 2014- 481, 2015-478.

На виконання завдань, визначених Законами України, актами і дорученнями Президента України та Кабінету Міністрів України, розпорядженнями та дорученнями голови обласної державної адміністрації та його заступників, посадовцями управлінь, відділів та секторів міської ради протягом січня-червня 2016 року було підготовлено 17 проектів розпорядчих документів та власних рішень: 2 проекти  рішення міської ради, 9 проектів рішень виконавчого комітету міської ради, 6 проектів розпоряджень міського (інформація додається). Сектором інформаційної діяльності та комунікацій з громадськістю міської ради підготовлено  5 проектів, КЛПЗ «Прилуцька центральна міська лікарня» -3, заступником міського голови з питань діяльності виконавчих органів ради ФЕСЕНКО Т.М.,  відділом культури і туризму міської ради – по 2, по 1 управлінням освіти міської ради, управлінням житлово-комунального господарства міської ради, сектор по фізичній культурі і спорту міської ради, фінансовим управлінням міської ради, головним спеціалістом у справах сім’ї та молоді міської ради. 

Протягом звітного періоду до загального відділу надходили  листи від підприємств, організацій та установ, у яких найчастіше піднімались питання: комунального господарства та комунальної власності ( 395 ),  забезпечення дотримання вимог законодавства та правопорядку (259), охорони здоров’я та соціального захисту населення (121), освіти, культури, спорту (118).
Відповідно до Закону України «Про доступ до публічної інформації» до загального відділу протягом 2011-2016 років надійшло 160  інформаційних  запитів, із них у 1 півріччі 2016 року  – 28( у 2011 році – 16, 2012 -15, 2013-25, 2014 – 21, 2015-21). Запити надходили від юридичних осіб (5), фізичних осіб (6), об’єднань громадян (17). Запитуваною інформацією була наступна: про роботу міської ради та виконавчого комітету міської ради, про генеральний план міста, питання гендерної політики, про міські цільові програми  та їх фінансування,  питання землекористування, житлово-комунального господарства та інші. На усі інформаційні запити відповіді надано у встановлений законодавством 5-денний термін. 
У січні- червні  2016 року міським головою видано 199 розпоряджень; на контролі  перебувало 81  розпорядження, зареєстровані у загальному відділі протягом  2015- 1 півріччя 2016 року,  продовжено термін виконання 6 розпоряджень. Станом на 07.07.2016 залишено на контролі до встановлених термінів інформування 11 розпоряджень. 
Зареєстровано 832 службових та доповідних  записок, за аналогічний період  2012 – 318, 2013 – 468, 2014 – 557,  2015 -687
Протягом звітного періоду запротокольовано 21  нараду міського голови із заступниками міського голови з питань діяльності виконавчих органів ради, начальниками управлінь, відділів та завідувачами секторів міської ради, головами комітетів самоорганізації населення, керівниками комунальних підприємств, під час яких дано 70 доручень; 21 засідання виконавчого комітету міської ради , під час яких дано 38 доручень. Тематика доручень охоплює усі сфери життєдіяльності міста: питання житлово-комунального господарства, комунального майна, культури, питання забезпечення пільгових категорій населення, контроль за дотриманням Правил благоустрою території м.Прилуки. Усі доручення поставлено на контроль, щотижнево надається інформація міському голові щодо стану їх виконання. Станом на 07.07.2016 на контролі у загальному відділі перебуває 34 доручення міського голови, які дані протягом 2015-2016 років. 

У 1 півріччі 2016 року на контролі перебувало 64 рішень виконавчого комітету міської ради, із них 24 поставлено на контроль протягом 2016 року. У зв’язку з необхідністю оприлюднення проектів рішень перенесено слухання 4 контрольних рішень, відповідно до службових записок керівників структурних підрозділів. Станом на 07.07.2016 на контролі перебуває 37 рішень виконавчого комітету міської ради.
Загальним відділом забезпечується контроль за виконанням документів протягом усього терміну виконання, зокрема ведеться постійний моніторинг визначених завдань, аналізується стан їх реалізації, здійснюється щотижневе, щомісячне письмове нагадування та відпрацювання з виконавцями питань роботи з контрольними документами. Протягом січня-червня 2016 року надано методичну допомогу по роботі з документами органів влади вищого рівня та дорученнями міського голови сектору по фізичній культурі та спорту, фінансовому управлінню міської ради, управлінню житлово-комунального господарства міської ради, управлінню капітального будівництва, управлінню містобудування та архітектури міської ради, службі у справах дітей міської ради. 
Щомісячно до відділу контролю обласної державної адміністрації направляється інформація щодо результатів контролю за виконанням розпоряджень та доручень голови облдержадміністрації; зауважень щодо виконання вищевказаних документів протягом звітного періоду не надходило.
З метою підвищення рівня виконавської дисципліни необхідно:

1. Не допускати формального підходу до виконання документів: інформації мають бути юридично правильними, об’єктивними, містити конкретні пропозиції, максимально стислими.

2. Оперативно реагувати на документи зі стислими термінами виконання

3. Надавати обґрунтовані пропозиції щодо продовження терміну виконання завдань чи зняття документів з контролю.

4. Посилити увагу до якості та повноти виконання розпоряджень та доручень міського голови

5. Застосовувати системність і плановість при виконанні документів з тривалим терміном інформування

6. Співвиконавцям документів тісніше співпрацювати при підготовці відповідей.
Начальник загального відділу




Л.Г. Чайка

ДОДАТОК

ВНУТРІШНІ ДОКУМЕНТИ, 

ЗАТВЕРДЖЕНІ НА ВИКОНАННЯ ЗАВДАНЬ, ВИЗНАЧЕНИХ ЗАКОНАМИ УКРАЇНИ, АКТАМИ, ДОРУЧЕННЯМИ ПРЕЗИДЕНТА УКРАЇНИ ТА КАБІНЕТУ МІНІСТРІВ УКРАЇНИ, РОЗПОРЯДЖЕННЯМИ ТА ДОРУЧЕННЯМИ ГОЛОВИ ОБЛАСНОЇ ДЕРЖАВНОЇ АДМІНІСТРАЦІЇ , ЙОГО ЗАСТУПНИКІВ.

(Січень-червень 2016 року)

	Назва структурного підрозділу
	
	Вид та назва документа

	СЕКТОР ІНФОРМАЦІЙНОЇ ДІЯЛЬНОСТІ ТА КОМУНІКАЦІЙ З 

ГРОМАДСЬКІСТЮ МІСЬКОЇ РАДИ
	Розпорядження міського голови:

- від 05.01.2016 №4р «Про утворення організаційного комітету з підготовки та відзначення заходів з нагоди 25-ї річниці незалежності України»;
- від 13.05.2016 №147р «Про заходи з відзначення в місті Прилуки Дня пам’яті жертв політичних репресій у 2016 році».
Рішення виконавчого комітету міської ради:
- від 29.03.2016 №116 «Про затвердження плану заходів з нагоди відзначення 100-річчя Української революції 1917-1921 років»;
- від 05.04.2016 №137 «Про затвердження плану заходів із відзначення в місті Прилуки дня Державного Прапора України та 25-ї річниці незалежності України»;
- від 27.04.2016 №171 «Про затвердження плану загальноміських заходів з відзначення Дня Європи у місті Прилуки»



	КЛПЗ «ПРИЛУЦЬКА ЦЕНТРАЛЬНА МІСЬКА ЛІКАРНЯ»
	Розпорядження міського голови:
-від 08.02.2016 №46р «Про підготовку проекту міської цільової Програми «Забезпечення населення міста Прилуки спеціалізованою медичною допомогою на 2016-2020 роки».

Рішення виконавчого комітету міської ради:
-від 22.03.2016 №103 «Про погодження міської цільової Програми забезпечення населення міста Прилуки спеціалізованою медичною допомогою на 2016-2020 роки».

Рішення міської ради: 
-від 28.04.2016 №2 «Про затвердження міської цільової Програми забезпечення населення міста Прилуки спеціалізованою медичною допомогою на 2016-2020 роки». 

	ЗАСТУПНИК МІСЬКОГО ГОЛОВИ З ПИТАНЬ ДІЯЛЬНОСТІ ВИКОНАВЧИХ ОРГАНІВ РАДИ ФЕСЕНКО Т.М.
	Рішення виконавчого комітету міської ради:
-від 05.04.2016 №136 «Про погодження міської Програми «Оздоровлення та відпочинок дітей міста Прилуки на 2016-2020 роки».

Рішення міської ради:
-від 28.04.2016 №  «Про затвердження міської Програми «Оздоровлення та відпочинок дітей міста Прилуки на 2016-2020 роки».

	ВІДДІЛ КУЛЬТУРИ І ТУРИЗМУ МІСЬКОЇ РАДИ
	Рішення виконавчого комітету міської ради:
-від 15.03.2016 №87 «Про затвердження плану заходів із відзначення 160-річчя від дня народження та 100-річчя від дня смерті Івана Франка»;

-від 27.04.2016 №161 «Про затвердження плану заходів з відзначення у місті Прилуки пам’ятних дат історичних подій Другої світової війни»

	ФІНАНСОВЕ УПРАВЛІННЯ

МІСЬКОЇ РАДИ
	Рішення виконачого комітету міської ради:
-від 20.05.2016 №282 «Про затвердження плану заходів щодо наповнення міського бюджету, вишукання додаткових джерел надходжень до нього, у тому числі за рахунок детінізації економіки, дотримання жорсткого режиму економії бюджетних коштів та посилення фінансово-бюджетної дисципліни у 2016 році»

	УПРАВЛІННЯ ЖИТЛОВО-КОМУНАЛЬНОГО ГОСПОДАРСТВА МІСЬКОЇ РАДИ
	Розпорядження міського голови:
-від 23.05.2016 №158р «Про утворення міського оперативного штабу з питань підготовки господарського комплексу та соціальної інфраструктури міста Прилуки до осінньо-зимового періоду 2016-2017 року»

	УПРАВЛІННЯ ОСВІТИ МІСЬКОЇ РАДИ
	Рішення виконавчого комітету міської ради:

- від 15.03.2016 №85 «Про затвердження плану заходів щодо проведення в м.Прилуки в 2016 році Року англійської мови»

	СЕКТОР ПО ФІЗИЧНІЙ КУЛЬТУРІ ТА СПОРТУ МІСЬКОЇ РАДИ
	Розпорядження міського голови:

- від 06.04.2016 №109Р «Про проведення місячника «Спорт для всіх – спільна турбота».

	ГОЛОВНИЙ СПЕЦІАЛІСТ У СПРАВАХ СІМ’Ї ТА МОЛОДІ МІСЬКОЇ РАДИ
	Розпорядження міського голови:

 - від 08.02.2016 №48 «Про розроблення  проекту міської Програми оздоровлення та відпочинку дітей м.Прилуки на 
2016-2020 роки»











